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Комплексное использование возможностей MS Word 

1.Цели работы: закрепление и проверка навыков создания комплексных текстовых документов  

2.Приборы и оборудование: Персональный компьютер. 

3.Выполнение работы. 

 

Применяя все известные вам приемы создания и форматирования текстовых документов, выполните 

задания по образцу, стараясь создать по внешнему виду документ как можно ближе к оригиналу задания. 

1 меню.  

Закуска 
«Дачная» ........................................................................      

Салат из клубники с соусом из меда, растительного масла  

с маковыми зернами и молотой паприкой на листьях  

салата «Латук» с кольцами красного лука 

«Галионы» ......................................................................      

Запеченная паприка, фаршированная креветками со сметано 

миндальным соусом 

Супы 
Борщ со сметаной и ростбифом ...................................  

Холодный суп «Гаспачо» со сметаной ........................      

Горячие блюда 
«Дональд Даг» ...............................................................     

Острая утиная грудка с апельсиновым соусом 

и карамельными дольками груши 

«Регата» ..........................................................................      

Ригатони с помидорами, ананасами и паприкой 

Блюда с гриля 
Свиные ребрышки с классическим соусом барбекю 

«Тоскана» .......................................................................     

Филе говядины, замаринованное в красном вине 

«Сан Джовезе» ...............................................................       

Рыбные блюда  

«Рыба лимонада», фаршированная двумя муссами  

с картофелем «по-мясному» и соусом 

«Апельсиновый Гренадин» ..........................................      

Филе мерлана, запеченное по-испански 

с овощными жемчужинами ..........................................     

Десерт 
«Райские яблочки» ........................................................      

Пирожное «Плоды лета» с ванильным соусом       
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Часы работы 12,00-2,00  

2. Приходно-расходный чек 
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Коратыгин пришел к Тикакееву и не застал 

его дома. 

А Тикакеев в это время был  в магазине и 

покупал там сахар, мясо и огурцы. 

Коратыгин потолкался возле дверей 

Тикакеева и собрался уже писать записку, 

вдруг смотрит, идет сам Тикакеев и несет в 

руках клеенчатую кошелку. 

Коратыгин увидал Тикакеева и кричит ему: 

- А я вас уже целый час жду! 

- Неправда,- говорит Тикакеев,- я всего 

двадцать пять минут как из дома. 

- Ну уж этого я не знаю, - сказал 

Коратыгин, - а только я тут уже целый 

час. 

- Не врите! – сказал Тикакеев. – Стыдно 

врать. 

3 Рассказ. 

- Милостивейший 

государь! – 

сказал Коратыгин. – Потрудитесь 

выбирать выражения. 

- Я считаю… - начал было Тикакеев, но 

его перебил Коратыгин: 

- Если вы считаете… - сказал он. Но тут 

Коратыгина перебил Тикакеев и 

сказал: 

- Сам-то ты хорош! 

Эти слова так взбесили Коратыгина, что он 

зажал пальцем одну ноздрю, а другой ноздрей 

сморкнулся в Тикакеева. 

Тогда Тикакеев выхватил из кошелки самый 

большой огурец и ударил им Коратыгина по 

голове. 

Коратыгин схватил руками за голову, упал и 

умер. 

Вот какие большие огурцы продают теперь в 

магазинах! 

Даниил Хармс,  19 августа 1936г. 

 
 

5. Составить отчет. 

Содержание отчета: 

1). Цель работы. 

2). Представить результаты работы на компьютере  

3). Ответы на контрольные вопросы. 

 

Контрольные вопросы. 

1. Как  создать маркированные списки. 

2. Что называют колонтитулом? 

3. Как осуществить вставку не используемого в алфавите символа? 

4. Как производится  проверка орфографии, правописания и грамматики? 

5. Что такое таблица? Какие основные операции можно выполнить в таблице? 

6. Как можно создать таблицу или начертить рамку? 

7. Как перенести рисунок из графического редактора или другого файла в текст? 
 

 


